KONCERTNI URED ZADAR
Poljana Sime Budiniéa 3
23 000 Zadar

PRAVILNIK

o provedbi jednostavne nabave

srpanj 2024. godine

Ur. br. 2198-1-116-24-245



Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN broj: 120/16, 114/22) te tlanka 16. Statuta
Koncertnog ureda Zadar UR.BR. 2198/01-62-19-203 Upravno vije¢e Koncertnog ureda Zadar na
prijedlog Ravnatelj Koncertnog ureda Zadar, na sjednici odrzanoj dana 25.srpnja 2024. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu podtivanja osnovnih naela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
tro$enja proracunskih sredstava ovim se Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba
i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura te radova procijenjen vrijednosti
manje od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje u skladu s
odredbama Zakona o javnoj nabavi NN 120/16, 114/22 (u daljnjem tekstu: ZIN) ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje, odnose se jednako na muski i
zenski rod.

(3) U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova osim ovog Pravilnika, obavezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske propise, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave, kao i opée i posebne akte Koncertnog ureda Zadar te temeljna nacela javne
nabave utvrdena ZJN i moguénost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

(4) Na sprje¢avanje sukoba interesa na odgovarajuci se nadin primjenjuju odredbe ZJN.

POCETAK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE, NACIN KOMUNIKACIJE | VRUEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 2.

(1) Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Naruditelja i gospodarskih
subjekata su: postanska posiljka ili elektronitka posta ili kombinacija tih sredstava, prema
odabiru Narugitelja u svakom pojedinom postupku nabave.

Clanak 3.

(1) Stru¢no povjerenstvo za nabavu Narulitelja istraZuje trziste, te prikuplja nazive i adrese
gospodarskih subjekata kojima ¢e biti upu¢en Poziv na dostavu ponude. U tu svrhu moZe se
koristiti i vlastita baza podataka.

(2) Struéno povjerenstvo priprema i upucuje (objavljuje) Poziv za dostavu ponuda, zaprima i
otvara ponude te na temelju pregleda i ocjene ponuda predlaZe donosenje odluke o
odabiru/ponistenju postupka nabave.

(3) Struéno povjerenstvo internom odlukom imenuje Ravnatelja Narucitelja.

(4) Stru¢no povjerenstvo za nabavu £ini najmanje 1 (jedan) clan.
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Clanak 4.

Za nabave roba, usluga i radova do 2.654,00 eura {bez PDV-a) Naruditelj ¢e izdati narudzbenicu.

Za nabave roba, usluga i radova od 2.654,00 eura do 13.000,00 eura (bez PDV-a) Narucitelj ¢e
uputiti Poziv na dostavu ponude jednom ili viSe gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Za nabave roba i usluga od 13.000,00 eura do 26.540,00 eura (bez PDV-a) Narucitelj ¢e uputiti
Poziv na dostavu ponude najmanije tri ili vi$e gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Za nabave radova od 13.000,00 eura do 66.360,00 eura (bez PDV-a) Narutitelj ¢e uputiti Poziv
na dostavu ponude najmanje tri ili vise gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Narutitelj moZe za nabavu roba, usluga i radova umjesto upucivanja Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima u situacijama odredenima stavcima 3. i 4. ovog ¢lanka provesti
nabavu objavom poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama Naruitelja.

Narugitelj pridrzava pravo uputiti jedan Poziv na dostavu ponude za nabave iz stavka 3. i 4.
ovog ¢lanka u slijedec¢im okolnostima:

- kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor o nabavi moZe izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kada je to nuZno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje
Naruéitelj nije mogao predvidjeti.

Iznimno od stavaka 2., 3., 4., 5. i 6. ovog ¢lanka Narucitelj moze:

- u posebnim situacijama nabaviti radove, robu i usluge izravhom kupnjom, bez prethodno
poslanog Poziva na dostavu ponude (npr. izravnom kupnjom u prodavaonicama isl.).

PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 5.

Struéno povjerenstvo za nabavu provodi postupak prikupljanja ponuda (slanje Poziva na
dostavu ponude na adrese jednog ili vise gospodarskih subjekata ili objavom Poziva za dostavu
ponuda na internetskim stranicama Narucitelja).

Poziv na dostavu ponuda sadrii: podatke o Naruditelju, opis predmeta nabave i tehnicke
specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude, nacin dostavljanja ponude, kontakt osobu,
broj telefona i adresu elektroni¢ke poste. Poziv na dostavu ponude Narucitelj moze
prilagodavati pojedinom postupku nabave, te nadopuniti isti nacrtima, projektnom
dokumentacijom, crteZima, modelima, uzorcima i sliéno, u cilju to€nijeg odredivanja predmeta
nabave i zaprimanja $to kvalitetnijih ponuda.

Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moze se
tragiti dostava i druge dokumentacije ovisno o predmetu nabave. Narucitelj moZe u pozivu za
dostavu ponuda odrediti obvezne razloge isklju¢enja i kriterije za odabir gospodarskog
subjekta (uvjete sposobnosti) propisane ZJN. Potvrde, dokumenti, izjave i druga dokazna
sredstva kojima gospodarski subjekt dokazuje nepostojanje osnova za iskljuenje te
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ispunjavanje kriterija za odabir ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Naruéitelj u postupku nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora i jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku na koje se na odgovarajuéi natin primjenjuju odredbe ZJN. Bez obzira koje
je sredstvo jamstva Naru¢itelj odredio, ponuditelj moZe dati nov¢ani polog u traZzenom iznosu.

Clanak 6.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti kriteriji koji obuhvaéaju kvalitetu, organizaciju, kvalifikaciju i iskustvo osoblja
angaziranog na izvrienju ugovora te usluge nakon prodaje i tehnicku pomo¢, uvjete isporuke
kao éto su datum isporuke, proces isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja.

Clanak 7.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naru¢itelj ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta
nabave, po$tujuci minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.

Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nacin da se utvrdi to¢an datum i vrijeme do kojega
gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

Rok za dostavu ponude za nabavu roba i usluga od 2.654,00 EURA do 26.540,00 EURA {bez
PDV-a) iznosi najmanje 5 (pet) dana od zaprimanja i/ili objave Poziva na dostavu ponude.

Rok za dostavu ponude za nabavu radova od 2.654,00 eura do 66.360,00 eura (bez PDV-a)
iznosi najmanje 7 (sedam) dana od zaprimanja i/ili objave Poziva na dostavu ponude.

Iznimno od stavaka 3. i 4. ovog ¢lanka, Narucitelj moZe u posebnim situacijama i radi Zurnosti
odrediti kraéi rok za dostavu ponuda.

Clanak 8.

Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nacin i u rokovima kako je propisao Narucitelj
za svaki pojedini postupak nabave, u skladu sa ovim Pravilnikom, na Ponudbenom listuy,
dostavijenom od strane Naruéitelja. Naruditelj moZe prilagodavati Ponudbeni list pojedinom

postupku nabave.

OTVARANIJE, PREGLED | ANALIZA PONUDA

Clanak 9.

Najmanje 1 (¢lan) struénog povjerenstva za nabavu provodi otvaranje, pregled i analizu
zaprimljenih ponuda na temelju zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponude, te izraduje i
ovjerava Zapisnik o otvaranju, pregledu i analizi ponuda. Narucitelj moZe prilagodavati
Zapisnik pojedinom postupku nabave.

Otvaranje ponuda nije javno.
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Ako u roku za dostavu ponuda Narucitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve dostavijene
ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Naruditelj moZe uputiti Poziv na dostavu
ponude jednom gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se
izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju, ili ponistiti postupak nabave.

Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu sa uvjetima iz Poziva na dostavu ponude, ili
je primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji,
ili nije rezultat tr#i¥nog natjecanja, ili je naruéitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda
ponuditelja koji nije prihvatio ispravak ratunske pogreske.

Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda ¢ija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana
novéana sredstva Naruditelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi jer bez znacajnih
izmjena ne moZe zadovoljiti potrebe i zahtjeve Narutitelja propisane Pozivom na dostavu

ponuda.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono3enja Odluke o odabiru ponude.
Clanak 10.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili
pogresni ili se takvima ¢&ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Naruditelj mozZe, poStujudi
natela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih gospodarskih subjekata
da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom
roku ne kra¢em od (5) pet dana.

Clanak 11.

Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda izraduje se Odluka o odabiru
ponude, odnosno ponidtenju postupka nabave, koju potpisuje odgovorna osoba Naruditelja.
Naruéitelj moze prilagodavati Odluku o odabiru ponude pojedinom postupku nabave.

Clanak 12.

Narutitelj moZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o ponistenju
postupka nabave.

UGOVARANIJE | REALIZACIJA

Clanak 13.

Za nabavu robe i usluga od 2.654,00 eura do 26.540,00 eura (bez PDV-a), odnosno za nabavu
radova od 2.654,00 eura do 66.360,00 eura, Naruitelj s izabranim gospodarskim subjektom

sklapa Ugovor.

Postupak sklapanja ugovora provodi strucno povjerenstvo za nabavu Narucitelja, a ugovor
potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.



(3) U sludaju izravne kupnje iz ¢lanka 4., stavka 7. ovog Pravilnika, Narucitelj izvr3ava placanje
neposredno putem transakcijskog rauna, bez prethodno izdane NarudZbenice odnosno
potpisanog Ugovora ili prihvaéene ponude

Clanak 14.

(1) Naruéitelj moZe s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak
ugovoru ili izdati Narudzbenicu:

- za dodatne isporuke robe od ponuditelja s kojim je zaklju¢en osnovni ugovor, ako bi
promjena istoga obvezala Narugitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znacajke
¢to bi rezultiralo nesukladno$éu ili tehnickim poteskocama u radu i odravanju,

- za dodatne radove koji nisu bili uklju¢eni u poletni projekt niti u osnovni ugovor,

- za nove radove koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju gospodarskom
subjektu,

- za dodatne usluge koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

- zanove usluge koje se sastoje u ponavljanju sliénih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom
subjektu.

(2) Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog Dodatka ugovoru/Narudzbenice, zajedno s
osnovnim ugovorom, ne smije prijeéi vrijednosne pragove iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika.

PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom njegovog donosenja.
(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti svi prethodno doneseni akti

Naruéitelja koji bi se odnosili na postupak provedbe jednostavne nabave.

—

(3) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavit ¢e se na internetskim
stranicama Narucitelja.

U Zadru, 25. srpnja 2024. godine

Predsjednica Upravnog vije¢a Koncertnog ureda Zadar
Elizabet Novak
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