Koncertni
ured Zadar

KATALOG INFORMACUA
KONCERTNOG UREDA ZADAR

uvoD

Pravo na pristup informacijama, sukladno odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama
("Narodne novine" broj 25/2013, 85/15) obuhvada pravo svake domade ili strane fizicke i
pravne osobe (dalje: korisnik) na trazenje i dobivanje informacija kao i obvezu Koncertnog ureda
Zadar (dalje; Ured) da omoguci pristup zatraenoj informaciji, odnosno da objavijuje informacije
kada za to i ne postoji poseban zahtjev, vecd takvo objavijivanje predstavija obvezu odredenu
zakonom ili drugim opcim propisom.

Informacija je napisani, nacrtani, slikovni, tiskani, snimljeni, magnetni, opticki, elektronicki ili
drugi zapis podataka o pojedina¢nom predmetu koji ¢ini sadrzajnu cjelinu, a koji posjeduje,
kojim raspolaZe ili nadzire Ured.

OSNOVNI PODACI

Slusbeni naziv je: Koncertni ured Zadar

Sjediéte: Poljana Sime Budinica 3, 23000 Zadar
Ravnateljica: Melita Ivkovic, prof.

Ziro-ratun: 2407000-1100515582, kod OTP banke d.d.
IBAN: HR2224070001100515582

0IB: 81994805989

Telefon: 023 627 762

MB: 110047553

Koncertni ured Zadar (KUZD), Javna ustanova u kulturi Grada Zadra, utemeljena je 2014. godine

na temelju bogatog gradskog kulturnog i glazbenog naslijeda i potrebe za njegovim
odr¥avanjem i razvojem. Ured je platforma za organizaciju, produkciju i razvoj dugogodisnjih
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projekata - Koncertne sezone, Glazbenih veleri u sv. Donatu, Medunarodnog natjecanja
pjevackih zborova | Zadarskog komornog orkestra, ali i za razvoj novih dogadanija.

Koncertni ured Zadar svojim djelovanjem stvara bazu glazbenih dogadanja u gradu, s ciljem da
doprinese razvoju umjetni¢ke scene, ukljudi lokalno stanovniétvo, s posebnim naglaskom na
mlade, u koncertni Zivot Grada — kao sudionike koncerata, polaznike radionica ili kao publiku —u
Zadar dovede vrhunske glazbene projekte s naglaskom na regionalnu i medunarodnu suradnju,
promic¢e zadarsku glazbenu povijest i tradiciju, stvara kulturni identitet grada Zadra, doprinese
razvoju kulturnog turizma, te konstantno gradi nove vrijednosti.

Aktivnosti

Organizacija festivala, projekata, koncerata i ostalih dogadanja, $to ukljucuje: planiranje
programa, pisanje prijava i izvjesca, tehnicku realizaciju, administraciju i racunovodstvo,
medijsku djelatnost (PR, web, tisak).

Dogadanja u organizaciji Koncertnog ureda Zadar su:
e Koncertna sezona, oko 40-60 koncerata godi$nje, Sto ukljucuje:
o Pretplatnicki ciklus
o Ciklus Bersa
o Ciklus Zadarskog komornog orkestra
o Koncerte izvan pretplate
o Dogadanja u off-programu (Klub, ples, mladi)
glazbene radionice
Glazbene veceri u Sv. Donatu
Medunarodno natjecanje pjevackih zborova
Koncerti i radionice u okviru festivala KvartART
Ostale djelatnosti (projekcije filmova, predavanja, okrugli stolovi, predstavijanja knjiga i
sl.) u okviru prostora Knezeve palace.

(%]

Od ostalih aktivnosti u planu je glazbeno izdavastvo (tisak knjiga, notnih izdanja, glazbenih
CD-a u vlastitoj produkciji}.
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POPIS INFORMACUA

PREGLED INFORMACUA | SADRZAJ DOSTUPNOST OPASKA
Osnivanje i ustroj Opdi akti Dostupno
Upravijanje Zapisnici sjednica Upravnog Djelomicno dostupno
vijeda
Odluke i rjesenja Djelomi¢no dostupno
Strudna tijela Zapisnici sjednica Strucnog Djelomi¢no dostupno
vijeca
Sigurnost i zastita Mjere zadtite objekta, imovine | Nedostupno sluzbena tajna
i zaposlenika
Procjene, analize, atest Nedostupno sluzbena tajna
Odrzavanje zgrade Projekti, nacrti i spisi 0 zgradi | Nedostupno sluZbena tajna

odrzavanju

Zaposlenici Mati¢na knjiga zaposlenika Nedostupno sluzbena tajna
Evidencija o radnicima Nedostupno sluzbena tajna
Osobni dosjei zaposlenika Nedostupno sluzbena tajna
Zasnivanje radnih odnosa Nedostupno sluzbena tajna
Qdluke o godignjim Nedostupno sluzbena tajna

odmorima, dopustima,
doznake o bolovanju i sl.

Izvori financiranja i Odobrena sredstva za Dostupno na:
troskovi rada programe www.grad-zadar.hr
Financijski planovi i izvies¢a Dostupno
Isplatne liste zaposlenika Nedostupno sluZzbena tajna
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Planiranje i izvieééa o Planovi rada, programi i Dostupno

radu izvjesca o radu

Javna nabava Dokumentacija o javnoj Dostupno
nabavi

NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACUAMA

Ured upoznaje javnost o organizaciji i programu svoga rada te nainu obavijanja poslova iz
svoje djelatnosti pruZanjem informacija putem sredstava javnog priopéavanja. Pored
navedenog, korisnici ostvaruju pravo na pristup informacijama podnosenjem usmenog ili
pismenog zahtjeva Uredu, odnosno sluzbeniku za informiranje. Obrazac zahtjeva za
ostvarivanje prava na pristup informacijama dostupan je na www.kuzd.hr.

Ako je zahtjev podnesen u usmenom obliku ili putem telefona, o tome de se sastaviti sluzbena
biljeska, a ako je podnesen putem elektronitke komunikacije, smatrat Ce se da je podnesen
pisani zahtjev.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informaciji.

Pravo na pristup informacijama pripada svim korisnicima na jednak nacin i pod jednakim
uvjetima i oni su ravnopravni u njegovu ostvarivanju.

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama Ured ée uskratiti pravo na pristup
informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu i /ili opcem aktu

donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je zadtidena zakonom
kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka.

Ured moZe uskratiti pravo na pristup informaciji ako postoje osnovane sumnje da bi njezino
objavljivanje onemogudilo uginkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog. upravnog ili
drugog pravno uredenog postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne; onemogucilo rad tijela
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koja vrde upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor zakonitosti; povrijedilo pravo
intelektualnog viasnistva, osim u slucaju izri¢itoga pristanka autora ili viasnika.

Ured de uskratiti pristup informacijama u slu¢aju postupka koja vode nadlezna tijela
predistraznim i istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.

Ured omogudava pristup informacijama davanjem informacije korisniku koji je podnio zahtjev na
jedan od sljedecih nacina:

e neposrednim davanjem informacije,
davanjem informacije pisanim putem,
uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze traZenu informaciju,
dostavljanjem preslika dokumenata koji sadr¥e trazenu informaciju,
na drugi nacin koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji.

Korisnik moze u zahtjevu naznaditi nacin dobivanja informacije.

Zahtjev se podnosi:
e pisanim putem na adresu: Koncertni ured Zadar, Poljana Sime Budinica 3, 23000 Zadar,
e elektroniékom postom na adresu info@kuzd.hr,
e telefonom na broj: +385 23 627 762 (Suncica Spoljarevic)

Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od plaéanja upravnih pristojbi u
postupcima pred Uredom.

Ured ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troskova od korisnika koji nastaju pruzanjem
informacija, kao i na naknadu trotkova dostave trazene informacije, sukladno odredbama
Zakona o pravu na pristup informacijama.

ROKOVI OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACUUAMA
Ured je podnositelju usmenog ili pismenog zahtjeva obvezan omoguciti pristup informaciji

najkasnije u roku od 15 dana od dana podnoéenja zahtjeva, kao i u slu¢aju podnosenja zahtjeva
za ponovnu uporabu informacije.
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U slu¢aju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva, Ured ¢e pozvati podnositelja zahtjeva da ga
ispravi u roku od 5 dana od dana zaprimanja poziva za ispravak. Ako podnositel] zahtjeva ne
ispravi zahtjev na odgovarajudi natin, Ured ce odbaciti zahtjev riesenjem.

Ako Ured ne posjeduje informaciju, ne raspolaze njome ili je ne nadzire, a ima saznanja o
nadleznom tijelu, bez odgode, a najkasnije u roku 8 dana od zaprimanja zahtjeva, ustupit e isti
tijelu javne viasti koje posjeduje informaciju, raspolaze njome ili je nadzire, o ¢emu ce se
obavijestiti podnositelja. U tom sluéaju, rokovi ostvarivanja prava na pristup informaciji racunaju
se od dana kada je tijelo javne viasti zaprimilo ustupljeni zahtjev.

Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji mogu se produZiti za 15 dana raunajudi od
dana kada je Ured trebao odluditi o zahtjevu za pristup informaciji:
e ako se informacija mora traziti izvan sjedista Ureda,
e ako se jednim zahtjevom traZi vedi broj razlicitin informacija,
e akoje to nuzno da bise osigurala potpunosti to¢nost trazene informacije,
e ako je duzan provesti test razmjernosti i javnog interesa, sukladno Zakonu o pravu na
pristup informacijama.

O produzenju roka Ured e bez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana od dana zaprimanja
urednog zahtjeva, obavijestiti podnositelja zahtjeva i navesti razloge zbog kojin je taj rok
produzen.

O 2albama na rjeSenje Ureda odlu¢uje Agencija za zastitu osobnih podataka kao neovisno tijelo
73 zadtitu prava na pristup informacijama.
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ZADAR, 14. TRAVNJA 2020. g

Elizabet Novak 7 \7‘3 Melita Ivkovic
predsjednica Upravnog vijeéa ® tama ravnateljica
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KneZeva palaca

Poljana Sime Budinic¢a 3
23000 Zadar
099.3680.829
kuzd@kuzd.hr

ZADAR, 14. TRAVNIA 2020.
URBROJ: 2198/01-62-20-64

Temeliem &l 43 Statuta Koncertnog ureda Zadar a sukladno ¢lanku 13,
Zakona o pravu na pristup informacijama, Upravno vijece Koncertnog
ureda Zadar na sjednici odrzanoj 14. travnja 2020. donosi sljedecu

ODLUKU br. 7 o ustrojavanju Kataloga informacija
Koncertnog ureda Zadar

Clanak 1.

Ovom Odlukom ustrojava se Katalog informacija koje posjeduje,
raspolaze ili koje nadzire Koncertni ured Zadar u cilju ostvarivanja
prava na pristup informacijama korisnicima prava na informaciju prema
odredbama Zakona o pristupu informacijama.

Clanak 2.

Katalog informacija sadrzi informacije sistematizirane prema nacinu
rada i unutarnjem ustroju Koncertnog ureda Zadar s opisom sadrzaja,
namjenom, naéinom davanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup
informacijama i sastavni je dio ove Odluke.

Katalog informacija dostupan je u pisanom obliku.

Clanak 3.
Slusbenika za informiranje imenovat ce ravnateljica Koncertnog ureda

Zadar, iz redova zaposlenika.

Clanak 4.
Ova Odluka oglaava se na oglasnoj ploci i na web stranicama
Koncertnog ureda Zadar, te stupa na snagu danom donosenja.
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